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Bố cục trình bày của luận văn/đề án tốt nghiệp thạc sĩ (sau đây gọi chung là luận văn) gồm 03 phần: (1) Phần đầu (các trang bìa, trang cam đoan, trang lời cảm ơn,  trang danh sách bảng, trang danh sách bảng biểu, hình ảnh, đồ thị, sơ đồ, phương trình, công thức, danh sách từ viết tắt, trang mục lục), (2) Phần nội dung chính gồm các chương và (3) Phần cuối (Tài liệu tham khảo, Phụ lục, danh mục các bài báo đã công bố). Tùy theo tính chất của từng ngành và đề tài cụ thể, nội dung chính của Luận văn gồm 02 dạng cấu trúc như bên dưới. Việc chọn cấu trúc nào là do đơn vị đào tạo (ĐVĐT) chọn lựa để định hướng cho học viên.

Cấu trúc 1:

LỜI CAM ĐOAN
LỜI CẢM ƠN
MỤC LỤC
DANH MỤC BẢNG
DANH MỤC HÌNH
DANH MỤC CHỮ VIẾT TẮT
[bookmark: _Hlk236386555]PHẦN MỞ ĐẦU
1. Lý do lựa chọn đề tài
2. Mục tiêu nghiên cứu
3. Tổng quan tình hình nghiên cứu (nếu có)
4. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu
5. Phương pháp nghiên cứu
6. Kết quả, sản phẩm, đóng góp dự kiến của đề án/luận văn
7. Kết cấu của đề án/luận văn 
CÁC CHƯƠNG: Cơ sở lý thuyết, đánh giá thực trạng, giải pháp......
KẾT LUẬN VÀ ĐỀ XUẤT
TÀI LIỆU THAM KHẢO
PHỤ LỤC
DANH MỤC CÁC CÔNG TRÌNH CÔNG BỐ (Nếu có)
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LỜI CẢM ƠN
MỤC LỤC
DANH MỤC BẢNG
DANH MỤC HÌNH
DANH MỤC CHỮ VIẾT TẮT
Chương 1: Mở đầu/Giới thiệu
Chương 2: Tổng quan tài liệu
Chương 3: Phương pháp nghiên cứu/nghiên cứu thực nghiệm/lý thuyết
Chương 4: Kết quả và thảo luận
Chương 5: Kết luận và đề xuất
TÀI LIỆU THAM KHẢO
PHỤ LỤC
DANH MỤC CÁC CÔNG TRÌNH CÔNG BỐ (Nếu có)
























HƯỚNG DẪN CHI TIẾT
	1. Yêu cầu thể thức trình bày
	- Khổ giấy A4, dung lượng từ 60 trang đến 100 trang.
	- Chữ Times New Roman, cỡ 13 hoặc 14, cách đoạn (Spacing) chọn 6 pt cho cả Before và After, dãn dòng (Line Spacing) chọn Multiple 1.3; mật độ chữ bình
thường.
	- Lề trên: 3,0 cm; lề dưới: 3,0 cm; lề trái: 3,5 cm; lề phải: 2,0 cm.
	- Số trang đánh ở giữa, bên dưới.
	- Từ phần “Lời cảm ơn” đến hết trang “Mục lục” đánh bằng chữ số La Mã
thường (i, ii, iii, …). Từ “Phần Mở đầu” trở đi dùng chữ số Ả-rập (1, 2, 3, …) để
đánh số cho toàn bộ nội dung chính, bao gồm cả phần “Tài liệu tham khảo” và “Phụ
lục”.
	- Tên PHẦN, CHƯƠNG, KẾT LUẬN, TÀI LIỆU THAM KHẢO, PHỤ LỤC, DANH MỤC CÔNG TRÌNH CÔNG BỐ viết chữ in hoa và canh giữa. 
	- Phần trình bày trong nội dung, bao gồm cả các mục, tiểu mục quy ước lùi đầu dòng 1,25 cm.
	- Đánh số tiểu mục trong nội dung: 
	+ Giới hạn phân cấp: Hệ thống đánh số tiểu mục bằng số Ả Rập tối đa không vượt quá 3 cấp (ví dụ: Chương 1 -> Mục 1.1 -> Tiểu mục 1.1.2).
	+ Trường hợp phân chia nhỏ hơn cấp 3: Nếu cần chia nhỏ các nội dung chi tiết bên trong tiểu mục cấp 3, tác giả không được đánh số cấp thứ 4 (như 1.1.2.1), mà phải sử dụng danh sách dạng chữ cái a), b), c) hoặc danh sách gạch đầu dòng (-).
	- In ấn và đóng quyển:
	+ Bản nộp hồ sơ bảo vệ: 05 quyển, trang bìa có thể in màu trên bìa cứng màu xanh, in 2 mặt, đóng gáy lò xo.
	+ Bản nộp thư viện trường sau bảo vệ: 01 quyển, bìa cứng màu đỏ, chữ mạ vàng, in 1 mặt.
	2. Mục lục
	Tạo mục lục tự động và trình bày như sau:
	- Tiêu đề của trang là “MỤC LỤC” in hoa, cỡ chữ 13, căn ở giữa trang; 
	- Từ “CHƯƠNG”, cỡ chữ 13 Times New Roman thường kèm theo số Ả rập của số chương, tên chương in hoa, cỡ chữ 13 Times New Roman; nếu tên chương nhiều hơn một dòng, từ dòng thứ hai trở đi thụt vào 1,0 cm ký tự so với chữ cái đầu của dòng thứ nhất.
	- Tiểu mục cấp 1 trình bày thẳng cột với chương, các cấp mục nhỏ hơn lùi vào so với cấp trên nó 0,5 cm, cỡ chữ 13 Times New Roman thường.
	* Chú ý: Không được viết tắt ở Mục lục.
	3. Trình bày bảng biểu, hình ảnh, đồ thị, sơ đồ, phương trình, công thức, đơn vị đo lường
	3.1. Trình bày bảng biểu 
	- Vị trí và Tên bảng biểu (Table Caption):
	+ Tên bảng biểu được ghi ở phía trên bảng, căn giữa theo chiều rộng của bảng.
	+ Định dạng: Cỡ chữ 12. Phần nhãn và số thứ tự in đậm (ví dụ: Bảng 2.1:), phần nội dung tên bảng viết chữ thường, không in đậm. Kết thúc tên bảng bằng dấu chấm ..
	- Đánh số bảng biểu: Đánh số liên tục theo chương, dạng (M.N) với M là số chương và N là số thứ tự của bảng trong chương đó (ví dụ: Bảng 1.1, Bảng 2.1).
	- Định dạng Kẻ dòng và Nội dung trong Bảng:
	+ Cấu trúc kẻ dòng: Ưu tiên áp dụng chuẩn quốc tế Bảng 3 đường kẻ ngang (không kẻ các đường gạch dọc và không kẻ đường gạch ngang giữa các hàng dữ liệu).
	+ Cỡ chữ dữ liệu: Cỡ chữ 11 – 12 (có thể thu nhỏ xuống 10 đối với bảng nhiều cột dữ liệu phức tạp).
	+ Căn lề dữ liệu: Tiêu đề cột căn giữa; Cột văn bản/chỉ tiêu căn trái; Cột số liệu căn phải (hoặc căn giữa sao cho các chữ số thẳng hàng).
	- Trích dẫn Nguồn và Chú thích (Table Note & Citation):
	+ Đặt ngay phía dưới bảng, cỡ chữ 10, căn lề trái theo mép bảng.
	+ Trích dẫn nguồn: Bắt buộc trích dẫn nếu bảng sử dụng dữ liệu từ nguồn khác. Ví dụ: (Nguồn: Tổng cục Thống kê, 2024).
	+ Chú thích: Các ký hiệu (*, **, ***) hoặc chữ viết tắt được giải thích ngay bên dưới nguồn, in nghiêng (ví dụ: *: Mức ý nghĩa p < 0,05).
	- Ngắt bảng sang trang mới (Trường hợp bảng dài): Bảng phải có dòng lặp lại tiêu đề cột ở trang tiếp theo, kèm dòng ghi chú đầu bảng: "Bảng M.N (tiếp theo)".
	- Trình bày trên khổ giấy nằm ngang (Landscape): Đầu (phía tiêu đề) của bảng biểu phải quay về phía lề trái (nơi đóng gáy luận văn/đề án).
	Ví dụ minh họa cách trình bày Bảng biểu
Bảng 2.1: Quy mô dân số và tỷ lệ tăng dân số bình quân năm, 1999 – 2024.
	Năm
	Dân số (Nghìn người)
	Tỷ lệ tăng dân số bình quân năm (%)

	1999
	76 323
	1,70

	2009
	85 847
	1,18

	2014
	90 493
	1,06

	2019
	96 209
	1,22

	2024
	101 113
	0,99


(Nguồn: Tổng cục thống kê, 2024). 
*Ghi chú: Số liệu năm 2024 là số liệu ước tính tính đến thời điểm điều tra.
	3.2. Trình bày hình ảnh, đồ thị, sơ đồ  
	- Căn lề và Vị trí: Tất cả các hình ảnh, đồ thị, sơ đồ phải được căn giữa (Center) trang giấy và đặt ngay sau đoạn văn bản lần đầu tiên trích dẫn/đề cập đến hình đó.
	- Tên hình (Caption):
	+ Đặt ngay phía dưới hình ảnh, căn giữa.
	+ Định dạng: Cỡ chữ 12. Phần nhãn và số thứ tự in đậm (ví dụ: Hình 2.1:), phần tên nội dung của hình viết chữ thường, không in đậm. Kết thúc tên hình bằng dấu chấm ..
	+ Số thứ tự của hình được đánh số theo chương (ví dụ: Hình 1.1, Hình 2.1).
	- Chú thích và Trích dẫn nguồn:
	+ Đặt ngay dưới tên hình, cỡ chữ 10, căn lề trái theo chiều rộng của hình.
	+ Trích dẫn nguồn: Nếu hình ảnh/dữ liệu lấy từ nguồn khác, bắt buộc phải trích dẫn nguồn đầy đủ theo chuẩn trích dẫn của trường. Ví dụ: (Nguồn: Nguyễn Văn A (2010)) hoặc Nguồn: Báo cáo Tổng cục Thống kê (2020)).
	+ Chú thích bổ sung: Các giải thích ký hiệu, viết tắt hoặc ghi chú phương pháp (*, **, ***) được in nghiêng (ví dụ: *: Mức ý nghĩa p < 0,05).
	- Trình bày trên khổ giấy nằm ngang (Landscape): Khi hình ảnh/sơ đồ quá rộng cần xoay ngang khổ giấy, đầu (phía trên) của hình phải hướng về phía lề trái (nơi đóng gáy luận văn/đề án).
	Ví dụ minh họa cách trình bày Hình ảnh, đồ thị, sơ đồ
[image: ]Hình 2.1:  Tốc độ tăng GDP thực của Việt Nam giai đoạn 2010 – 2020 (ĐVT: %)
(Nguồn: Trần Văn Hùng, 2022).
* Ghi chú: Dữ liệu đã được hiệu chỉnh theo giá so sánh năm 2010.
	3.3. Trình bày phương trình, công thức
	- Soạn thảo phương trình, công thức bắt buộc sử dụng các công cụ biên dịch và soạn thảo công thức khoa học chuẩn mực bao gồm LaTeX hoặc Microsoft Equation Editor (hoặc MathType). Không chèn công thức, phương trình dạng hình ảnh (.jpg, .png, .gif) hoặc cắt dán từ tài liệu khác. Kích thước chữ trong công thức phải tương đương với kích thước phông chữ văn bản chính. Ký hiệu biến số, toán tử phải đồng bộ 100% giữa nội dung văn bản và biểu thức.
	- Phần dẫn dắt hoặc đặt tên phía trên công thức: Để đảm bảo tính mạch lạc của đề án/luận văn, mỗi công thức độc lập hoặc quan trọng bắt buộc phải có câu dẫn dắt hoặc nội dung diễn giải được ghi ngay phía trên công thức. Nội dung ghi cỡ chữ phải tương đương với kích thước phông chữ văn bản chính, in đậm và căn trái (Align left). Kết thúc dòng dẫn dắt bằng dấu hai chấm :.
	- Vị trí công thức và Quy tắc Dấu câu Toán học (Mathematical Grammar)
	+ Vị trí căn lề: Công thức quan trọng hoặc được trích dẫn lại trong bài phải đặt trên một dòng riêng biệt và căn giữa (Center) trang giấy.
	+ Ngữ pháp câu chứa công thức (Rất quan trọng): Theo chuẩn quốc tế (APA/IEEE/AMS), công thức toán học được coi là một thành phần ngữ pháp hoàn chỉnh của câu văn.
	* Nếu phía sau công thức là phần giải thích ký hiệu ("Trong đó:"), cuối công thức bắt buộc phải có dấu phẩy ,.
	* Nếu công thức là phần kết thúc của một câu hoàn chỉnh, cuối công thức bắt buộc phải có dấu chấm ..
	- Quy tắc Đánh số thứ tự
	+ Vị trí đặt số: Số thứ tự phương trình, công thức đặt trong dấu ngoặc đơn ( ), căn sát lề phải (Align right) và nằm trên cùng dòng với phương trình, công thức.
	+ Cấu trúc đánh số: Đánh số theo Chương chứa phương trình, công thức, dạng (M.N) với M là số chương và N là số thứ tự của công thức trong chương đó (ví dụ: (1.1), (2.1), (3.2)).
	- Trình bày phần giải thích ký hiệu và đơn vị đo đi kèm
	+ Ngay bên dưới công thức, tác giả trình bày phần giải thích ký hiệu và đơn vị đo tương ứng.
	+ Từ nối: Bắt đầu bằng từ "Trong đó:" (không viết hoa từ "trong" nếu đứng sau dấu phẩy của công thức, hoặc viết "Trong đó:" in nghiêng đầu dòng).
	+ Hình thức trình bày: Liệt kê theo dạng danh sách căn trái bên dưới công thức. Mỗi ký hiệu gồm: Ký hiệu khoa học + Tên gọi/ý nghĩa + Đơn vị đo lường quốc tế (SI) đặt trong ngoặc đơn (nếu có). Các dòng giải thích kết thúc bằng dấu chấm phẩy ; và dòng cuối cùng kết thúc bằng dấu chấm ..
	3.4. Trình bày đơn vị đo lường
	- Ưu tiên sử dụng hệ đo lường quốc tế SI (như m, kg, s, A, K, mol, cd,…). Luôn có một khoảng trắng giữa giá trị số và đơn vị đo (ví dụ: 15 cm, 20 kg, 100 ). Ngoại lệ: Dấu phần trăm (%) và dấu độ góc () viết liền với số (vd: 50%, 90). 
	- Định dạng chữ:
	+ Đơn vị đo lường viết bằng chữ thường, đứng (ví dụ: kg, m/s).
	+ Các ký hiệu đơn vị từ tên người được viết hoa chữ cái đầu (ví dụ: N từ Newton, Pa từ Pascal, J từ Joule).
	+ Đơn vị phức hợp (bội/thương): Viết dưới dạng phân số hoặc mũ âm rõ ràng (ví dụ: m/s hoặc -1).
	4. Danh mục chữ viết tắt
Danh mục chữ viết tắt xếp theo thứ tự ABC. Cụ thể:
DANH MỤC CHỮ VIẾT TẮT
	STT
	Viết đầy đủ
	Chữ viết tắt

	1
	Ủy ban nhân dân
	UBND

	2
	
	

	3
	
	


	Cách viết tắt như sau:
- Tên cơ tổ chức không viết tắt: Đảng Cộng sản Việt Nam, Stanford University,…
- Viết tắt tên cơ quan, tổ chức nước ngoài: Tên cơ quan, tổ chức nước ngoài được sử dụng trong văn bản ở dạng viết tắt: Viết bằng chữ in hoa như nguyên ngữ hoặc chuyển tự La-tinh nếu nguyên ngữ không thuộc hệ La-tinh. Ví dụ: WTO, UNDP, UNESCO, ASEAN, ...
	- Viết tắt tên của cơ quan, tổ chức có thể viết tắt những cụm từ thông dụng như Xã hội chủ nghĩa (XHCN), Ủy ban nhân dân (UBND), Hội đồng nhân dân (HĐND), Tòa án nhân dân (TAND), Viện Kiểm sát nhân dân (VKSND).
	- Viết tắt các văn bản Luật: Bộ luật Dân sự (BLDS), Bộ luật Hình sự (BLHS),...
	- Loại hình doanh nghiệp được viết là “công ty trách nhiệm hữu hạn” hoặc “công ty TNHH” đối với công ty trách nhiệm hữu hạn; được viết là “doanh nghiệp tư nhân”, “DNTN” hoặc “doanh nghiệp TN”; “công ty cổ phần” viết tắt là công ty CP hoặc CTCP”; “công ty hợp danh” viết tắt công ty HD hoặc CTHD”.
	5. Hướng dẫn theo cấu trúc 1
	PHẦN MỞ ĐẦU
1. Lý do lựa chọn đề tài
Lý do lựa chọn đề tài có thể cần làm rõ: Bối cảnh khoa học, công nghệ, kinh tế, xã hội; Các nghiên cứu hoặc vấn đề thực tiễn cần giải quyết; Tính cấp thiết; Hạn chế của các nghiên cứu, phương pháp hoặc giải pháp hiện có…..để nêu bật sự cần thiết thực hiện đề tài. 
2. Mục tiêu nghiên cứu
- Mục tiêu nghiên cứu tổng quát: Trình bày kết quả tổng thể mà đề tài hướng đến.
- Mục tiêu nghiên cứu cụ thể: Các mục tiêu cụ thể cần rõ ràng, phù hợp với phạm vi đề tài và có thể đánh giá được.
3. Tổng quan tình hình nghiên cứu (nếu có)
Tổng quan nghiên cứu (Literature Review) là quá trình thu thập, tổng hợp, phân tích và đánh giá các công trình, bài toán, thuật toán, mô hình, phương pháp, công nghệ, sản phẩm hoặc giải pháp…. có liên quan đến đề tài. Quá trình này nhằm làm rõ các kết quả đã đạt được, hạn chế còn tồn tại, khoảng trống tri thức và xác định định hướng tiếp cận mới cho đề án/luận văn 
4. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu
Đối tượng nghiên cứu phải phù hợp với đề tài thực hiện. Tùy theo đặc thù đề tài, học viên lựa chọn trình bày phạm vi: nội dung, không gian, thời gian, dữ liệu, công nghệ, các điều kiện mô phỏng, thực nghiệm hoặc thử nghiệm
5. Phương pháp nghiên cứu
Trình bày các phương pháp nghiên cứu được sử dụng để thực hiện đề tài và chỉ trình bày những phương pháp thực sự được sử dụng trong đề tài.
6. Kết quả, sản phẩm, đóng góp dự kiến của đề án/luận văn
Đóng góp về thực tiễn, lý luận, học thuật, phương pháp, dữ liệu, công nghệ, kỹ thuật ứng dụng ….
7. Kết cấu của đề án/luận văn 
Học viên trình bày mô tả ngắn nội dung chính của từng chương
CÁC CHƯƠNG: Cơ sở lý thuyết, đánh giá thực trạng, giải pháp......
KẾT LUẬN VÀ ĐỀ XUẤT
1. Kết luận
2. Đề xuất
TÀI LIỆU THAM KHẢO
PHỤ LỤC
DANH MỤC CÁC CÔNG TRÌNH CÔNG BỐ (Nếu có)


	6. Hướng dẫn theo cấu trúc cấu trúc 2
	CHƯƠNG 1: MỞ ĐẦU/GIỚI THIỆU
1.1. Lý do lựa chọn đề tài
1.2. Mục tiêu nghiên cứu
1.3. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu
1.4. Kết quả, sản phẩm, đóng góp dự kiến của đề án/luận văn
1.5. Kết cấu của đề án/luận văn
CHƯƠNG 2: TỔNG QUAN TÀI LIỆU
2.1.
2.2.
CHƯƠNG 3: PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU/NGHIÊN CỨU THỰC NGHIỆM/LÝ THUYẾT
3.1.
3.2.
CHƯƠNG 4: KẾT QUẢ VÀ THẢO LUẬN
4.1.
4.2.
CHƯƠNG 5: KẾT LUẬN VÀ ĐỀ XUẤT
5.1. Kết luận
5.2. Đề xuất
TÀI LIỆU THAM KHẢO
PHỤ LỤC
DANH MỤC CÁC CÔNG TRÌNH CÔNG BỐ (Nếu có)

(*) Gợi ý chi tiết các mục, tiểu mục căn cứ vào mục 5. Hướng dẫn theo cấu trúc 1 để trình bày.


	7. Hướng dẫn trình bày trích dẫn và danh mục tài liệu tham khảo
Tại sao cần phải trích dẫn?
Khi bạn sử dụng ý tưởng và từ ngữ của các tác giả khác trong bài viết của bạn, bạn phải ghi nhận những việc này. Điều nay vô cùng quan trọng, ngay cả khi bạn không trích dẫn nguyên văn.
Việc trích dẫn các nguồn tài liệu giúp cho người đọc nhận biết các công trình mà bạn đã tham khảo và hiểu được quan điểm và mục tiêu của nghiên cứu của bạn.
Thực hành “trích dẫn khi viết” và ghi lại nguổn gốc của các ý tưởng và các trích dẫn trong bài viết của bạn giúp bạn tránh khỏi sự đạo văn/đạo ý tưởng hoặc trả giá cho việc làm sai trái trong nghiên cứu.
Trích dẫn (Citation) và Viết lại ý (Paraphrasing) 
Khi bạn ghi lại chính xác các từ và cụm từ của một tác giả, bạn phải phải đặt chúng vào dấu ngoặc kép, hoặc đặt vào một khối trích dẫn, hoặc các định dạng khác theo quy định của nhiều kiểu trích dẫn khác nhau.
Ngay cả khi bạn viết lại các ý tưởng bằng từ ngữ riêng của bạn, đó là paraphrasing, bạn cũng phải ghi nhận nguồn thông tin.
Bạn có thể tìm thấy các hướng dẫn cho việc trích dẫn trong các tài liệu về các kiểu trích dẫn hoặc trong các hướng dẫn dành cho các nghiên cứu viên.
Việc đạo văn/đạo ý tưởng (Plagiarism)
Theo trường Đại học Arkansas, USA, việc đạo văn/đạo ý tưởng được định nghĩa là “sự mang lại cho công việc riêng của mình những từ ngữ, ý tưởng hoặc lý lẽ của một người khác mà không có sự trích dẫn, tham khảo hoặc ghi chú phù hợp. 
Việc đạo văn/đạo ý tưởng của một người khác là rất ngiêm trọng đối với điểm số của một môn học hoặc toàn bộ sự nghiệp học hành của bạn. Việc đạo văn/đạo ý tưởng và việc không trung thực trong học hành vượt xa cái việc đơn giản là cắt và dán đoạn văn bản từ một bài báo hay một cuốn sách vào bài báo của bạn mà không ghi nhận công lao của người khác. Trích dẫn các nguồn tài liệu là bước đầu tiên để trách việc đạo văn/đạo ý tưởng.
APA và IEEE là hai kiểu trích dẫn học thuật được sử dụng phổ biến nhất hiện nay. Định dạng của một kiểu trích dẫn sẽ thể hiện ở hai phần: phần trích dẫn trong văn bản (in-text citation) và phần danh mục tài liệu tham khảo (Reference List/Bibliography).
Đạo văn/đạo ý tưởng bao gồm các hành vi cụ thể như sau:
- Sao chép, biên dịch, trích dẫn nguyên văn hoặc diễn giải toàn văn đoạn văn hay ý tưởng, sử dụng các tác phẩm nghệ thuật, thiết kế, biểu đồ, hình ảnh, dữ liệu của người khác mà không có trích dẫn phù hợp;
- Trích dẫn vượt quá 25% một sản phẩm khoa học liên quan đến kết quả nghiên cứu, bàn luận và lý giải của người khác;
- Trích dẫn vượt quá 30% một sản phẩm khoa học của chính mình đã công bố trước đó;
- Cung cấp sai thông tin về tài liệu tham khảo, hoặc không tìm thấy tài liệu tham khảo.
7.1. Kiểu trích dẫn APA (American Psychological Association)
Trích dẫn APA được sử dụng phổ biến trong cách ngành khoa học xã hội. Khi trích dẫn cần đảm bảo tính tương ứng, tức là mỗi tài liệu được trích dẫn trong văn bản đều phải được xuất hiện trong danh mục tài liệu tham khảo, và ngược lại.


7.1.1. Trích dẫn trong văn bản
	Kiểu tài liệu
	Trích dẫn trong văn bản

	Một tác giả 
	1 tài liệu 
	(Trần Văn Trung, 2009, tr.95)  

	
	
	(Smith, 2020, tr.210) 

	
	Nhiều tài liệu 
	(Trần Văn Trung, 2009; Nguyễn Thị Hiền, 2020)  

	
	
	(Smith, 2020; Scott, 2021) 

	
	Cùng tác giả cùng năm 
	(Trần Văn Trung, 2009a, 2009b)  

	
	
	(Smith, 2020a, 2020b) 

	
	Cùng tác giả khác năm 
	(Trần Văn Trung, 2009, 2016)  

	
	
	(Smith, 2020, 2025) 

	Hai tác giả 
	Tài liệu có 2 tác giả  
	(Lê Bá Hán & Trần Đình Sử, 1997)  

	
	
	(Smith & Brown, 2020) 

	Từ 3 tác giả trở lên 
	Từ 3 tác giả trở lên 
	(Trần Văn Trung và nnk., 2021)  
* nnk: những người khác

	
	
	(Thomson et al., 2020) 
* et al:  những người khác trong tiếng Anh

	
	Khi các tài liệu có 3 tác giả nhưng cùng tác giả đầu và các tác giả sau khác nhau thì phải sử dụng đầy đủ tất cả họ tên các tác giả 
	(Trần Văn Trung, Nguyễn Thanh Bằng & Nguyễn Văn Tuấn, 2017) 

	
	
	(Nguyen, Smith, & Scott, 2019)

	 
	Trường hợp trích dẫn một ý, một đoạn từ nhiều hơn một nguồn, các nguồn được sắp xếp theo thứ tự thời gian
	(Smith, 1959; Thomson & Jones, 1982; Green, 1990)
(Trần Văn Trung, 1996;  Nguyễn Văn Tuấn, 2020a; Nguyễn Thị Hiền và Trần Thúy An, 2025)

	Không xác định được tác giả.  
	Sách không xác định tác giả.  
	(Một số từ đầu tiên của tên sách, năm) 
(Interpersonal Skills, 2019)  

	
	Bài báo trên tạp chí không xác định tác giả 
	(“Một số từ đầu tiên của tên bài báo,” năm) 
(“Understanding Sensory Memory,” 2018)  

	
	Tài liệu được ấn định tác giả là ẩn danh 
	(Ẩn danh, 2024) 

	
	
	(Anonymous, 2024) 

	Không xác định năm xuất bản, sử dụng chữ n.d. (no date) thay cho năm 
	(Flesch, n.d.) 

	Tên tổ chức có viết tắt được công nhận rộng rãi
	Trích dẫn lần đầu 
	(National Institute of Mental Health [NIMH], 2020) 

	
	Trích dẫn lần sau 
	(NIMH, 2020) 

	Tên tổ chức không viết tắt 
	(Đảng Cộng sản Việt Nam, 2020) 
(Bộ Giáo dục và Đào tạo, 2025) 
(Cambridge University, 2020) 

	Trích dẫn thứ cấp 
(Trích dẫn thông tin qua trích dẫn trong một tài liệu của tác giả khác) 
	(Smith, 2015, được trích dẫn trong Nguyễn Thị Hiển, 2024) 

	
	(Smith & Brown, 1995, trích dẫn trong Scott et al., 2020) 


7.1.2. Danh mục tài liệu tham khảo
Tài liệu tham khảo được xếp chung cho tất cả các ngôn ngữ và sắp xếp theo thứ tự ABC họ của tác giả. Trường hợp tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp theo chữ T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp theo chữ B, Đảng Cộng sản Việt Nam xếp theo chữ Đ, v.v…
	Loại tài liệu
	Định dạng trong tài liệu tham khảo

	Sách in
	Tên tác giả (tên tổ chức). (Năm xuất bản). Tên sách in nghiêng. Nơi xuất bản: Nhà xuất bản.

	
	Author(s) of book. (Year of publication). Title of book. Place of publication: Publisher.

	Sách điện tử
	Tên tác giả (tên tổ chức). (Năm xuất bản). Tên sách in nghiêng. Nơi xuất bản: Nhà xuất bản. https://doi.org/10.1007/978-3-030-44214-9.

	
	Wallwork, A., & Southern, A. (2020). 100 tops to avoid mistakes in academic writing and presenting. Springer International Publishing. https://doi.org/10.1007/978-3-030-44214-9. 

	Một chương trong cuốn sách
	Tên tác giả (các tác giả) của chương sách. (Năm xuất bản). Tên chương. Trong Tên chủ biên (Chủ biên), Tên sách in nghiêng (tr. trang số). Nơi xuất bản: Nhà xuất bản.

	
	Author(s) of chapter. (Year of publication). Title of chapter. In Editor(s) of book (Eds), Title of book (pp. page numbers). Place of publication: Publisher.

	Bài báo đăng trên tạp chí không DOI
	Tên tác giả. (năm xuất bản). Tên bài báo. Tên tạp chí. (số ấn phẩm), trang số. Truy xuất ngày /tháng/năm, link webside.  
Ví dụ: Đoàn Văn Điều. (2018). Đánh giá của sinh viên tốt nghiệp về bầu không khí trong lớp ở các trường đại học theo học. Tạp chí khoa học Trường Đại học Sư phạm Thành phố Hồ Chí Minh. 15(1), 192-200. Truy xuất ngày 15/12/2018, http://hcmup.edu.vn/images/stories/site51/tapchi/GD/1.2018/19.%20doan%20v an °/o20dieu.pdf  

	
	Author(s) of paper. (Year of publication). Title of paper. Journal name, Volume number – italicized. (Issue number), page number(s). link webside.
Ex: Russell-Bowie, D. (2010). Cross-national comparisons of background and confidence in visual arts and music education of pre-service primary teachers. Australian Journal of Teacher Education, 55(4), 65-78. Retrieved October 11, 2020, from http://ajte.educatlon.ecu.edu.an/ 

	Bài báo đăng trên tạp chí có DOI
	Tên tác giả (các tác giả) bài báo. (Năm xuất bản). Tên bài báo. Tên tạp chí, tập in nghiêng. (số), trang số. DOI: xx.xxxxxxxxxx (nếu có)

	
	Author(s) of paper. (Year of publication). Title of paper. Journal name, Volume number – italicized. (Issue number), page number(s). DOI: xx.xxxxxxxxxx

	Bài báo đăng trên kỷ yếu Hội thảo
	Tên tác giả (các tác giả) bài viết. (Năm xuất bản). Tên bài viết. Tên kỷ yếu hội thảo, nơi tổ chức, năm tổ chức in nghiêng. (tr. trang số). Nơi xuất bản: Nhà xuất bản.

	
	Author(s) of paper. (Year of publication). Title of paper. Title of conference’s proceeding, place, year – italicized, (pp. page numbers). Place of Publication: Publisher.

	Bài viết trên báo chí
	Tên tác giả (các tác giả). (Ngày tháng năm xuất bản). Tên bài báo. Tên tờ báo in nghiêng, trang số.

	
	Author(s) of article. (Year of publication, month day). Title of article. Title of newspaper – italicised, page number(s).  

	Luận văn, luận án
	Tên tác giả. (Năm in luận văn/luận án). Tiêu đề luận văn/luận án in nghiêng (Luận án tiến sĩ/Luận văn thạc sĩ, Cơ sở đào tạo, Địa điểm).

	
	Author. (Year of preparation of thesis). Title of thesis – italicised (Doctoral dissertation or master's thesis, Institution, Location).

	Văn bản pháp luật
	Tên tổ chức. (năm xuất bản/ban hành). Tên văn bản pháp luật. Nơi xuất bản: NXB.
Ví dụ: Quốc hội. (2025). Luật Chứng khoán. Nxb

	
	Chính phủ. (2025). Nghị định…….


7.2. Kiểu trích dẫn IEEE (Institute of Electrical and Electronics Engineers)
Kiểu trích dẫn IEEE là tiêu chuẩn về định dạng do Viện kỹ sư điện và điện tử đề xuất. Hiện nay, kiểu trích dẫn IEEE được sử dụng phổ biến trong các ngành khoa học tự nhiên và kỹ thuật. Đây là kiểu trích dẫn theo hệ thống số, sắp xếp theo thứ tự xuất hiện lần đầu tiên trong văn bản, không phân biệt ngôn ngữ của tài liệu tham khảo, thuận lợi cho người viết khi sử dụng và cho phép người đọc tìm thấy thông tin tham khảo nhanh chóng, dễ dàng.
7.2.1. Trích dẫn trong văn bản
a) Số thứ tự tài liệu tham khảo được đặt trong dấu ngoặc vuông [  ], ngay trong dòng được trích dẫn và số này sẽ tương ứng với thông tin tài liệu trích dẫn đầy đủ trong danh mục tài liệu tham khảo. Danh mục tài liệu tham khảo được đánh theo số tự nhiên và không dùng ký tự. 
b) Đặt các trích dẫn trong ngoặc vuông ngay sau đoạn trích dẫn, trước các dấu câu, với 1 ký tự khoảng trắng trước dấu ngoặc vuông đầu tiên. 
c) Khi trích dẫn nhiều nguồn một chỗ, phương pháp thường dùng là liệt kê tách rời từng số trong dấu ngoặc vuông, sử dụng dấu phẩy hoặc dấu gạch ngang giữa các số, ví dụ: [1], [3], [5] hoặc [1]-[5]. 
Ví dụ: như được thể hiện trong [3]; theo [4] và [6]-[9].
7.2.2. Danh mục tài liệu tham khảo
a) Tài liệu tham khảo được trích dẫn theo số (đã được xác định trong danh mục tài liệu tham khảo), không theo tên tác giả và năm.  
b) Danh mục tài liệu tham khảo xuất hiện ở cuối của tài liệu và cung cấp thông tin đầy đủ về tất cả các tài liệu trích dẫn đã sử dụng.  
c) Liệt kê tất cả các tài liệu trích dẫn và đánh số theo thứ tự đã được trích dẫn trong tài liệu bao gồm các chữ số và tạo thành một cột riêng được đặt trong dấu ngoặc vuông ở đầu mỗi trích dẫn. Tạo thụt đầu dòng (hanging Indent) cho mỗi tài liệu tham khảo với các số trong dấu ngoặc vuông được đẩy về phía bên trái của trang. Thụt đầu dòng nhằm làm nổi bật chuỗi số của các tài liệu trích dẫn.
	Loại tài liệu
	Định dạng trong tài liệu tham khảo

	Sách
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